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PROJETO DE RESOLUGAO N° 05/2019

Y

Dispbe sobre a Estrutura Administrativa
Organizacional e Funcional da Camara
Municipal de Campestre do Maranhdo-
MA, e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO
MARANHAO - MA, no uso de suas atribuices legais e regimentais e por
unanimidade de seus Membros, aprovou e eu, Claudio Rezende dos Santos,
Presidente desta Casa, promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art.10 - Fica criado de acordo com a Legislagdo em vigor, a Estrutura
Administrativa Organizacional e Funcional, Quadro Permanente e o de
Provimento em Comissdo dos Funciondrios da Camara Municipal de
Campestre do Maranhdo-MA.

Paragrafo Unico: O Quadro Permanente dos Funcionadrios referendados
no Art. 10 estd disposto nos Anexos I e II da presente Resolucgao.
TITULO I
Da Estrutura e das Atribuicdes dos Orgéos

CAPITULO I
Da Estrutura Administrativa

Art. 2° - A Camara Municipal de Campestre do Maranhdo—- Ma tem a
seguinte estrutura administrativa basica:

I - Mesa

a) Presidéncia
Gabinete

b) Vice-présidente
II - Secretaria Geral da mesa
a) 1° Secretério

b) 2° Secretdrio
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IV - Assessoria Legislativa

V - Assessoria Parlamentar
VI - Assessoria Contabil

VII - Diretoria Administrativa

VIII - Org&os Técnicos
a) Comissdes

§ 1° - Os Lideres contardo, cada um, no desempenho de suas fungdes,
contardo com o apoio dos érgdos que compdem a seguinte estrutura
administrativa.

§ 2° - Os vereadores com assento a Camara Municipal, também serdo

assistidos pelos seus respectivos Assessores.

. CAPITULO II
Das atribuicdoes dos Orgios e suas Unidades Integrantes

Secao I
Da Mesa

Art. 3° - A Mesa da Camara de Vereadores compete, de conformidade com
0 Regimento Interno, a suprema dire¢do dos 6rgdos que integram a
estrutura administrativa da CAmara de Vereadores.

Paragrafo Unico. Cabera aos membros da mesa a supervisao do sistema de
administragdo geral da Camara de Vereadores, de acordo com as
atribuigdes especificadas no Regimento Interno.

SESAO II
Do Gabinete dos Membros da Mesa, das Liderancas e da Secretaria.

Art. 4° - Ao Gabinete do Presidente, compete providenciar sobre o
expediente, a representacdo social e as audiéncias dessas
autoridades, conforme Regimento Interno, além de outras
atribuigdes correlatas.

SUBSECAO I
Das Comissoes
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Art. 13- A Tesouraria compete assinar conjuntamente com o presidente os
documentos formais de pagamento; receber as importancias
devidas a Camara e efetuar o pagamento das despesas. conforme
disponibilidades de numerdrio; guardar e conservar os valores da
Camara; manter contatos com estabelecimentos bancérios, em

assuntos de sua competéncia; preparar os pagamentos autorizados
e demais atividades inerentes especificadas no Regimento Interno

SUBSECAO V
Da Secretaria-Geral da Mesa

Art.14 - A Secretaria-Geral da mesa compete assessorar a Mesa em todos
os trabalhos legislativos e a Presidéncia nos atos oficiais; registrar
0 comparecimento dos Vereadores as sessdes da Cémara;
coordenar e dirigir as atividades de elaboracdo legislativa;
elaborar a ata das sessdes plendrias; controlar, para as
providencias cabiveis, as questdes de ordem; registrar as
votagdes; os prazos Regimentais para tramitagdo de proposicdes e
as respostas a requerimentos de informagbes; numerar
resolugdes; digitar e arquivar em midia em conjunto com o
Departamento de Protocolo e Arquivo, os projetos aprovados.

CAPITULO III
Do Sistema de Administracdo Geral

Art. 15 - As atividades auxiliares de administragdo relativas & material,
patriménio, pessoal, transporte, comunicagdes, arquivo, servigos
gerais e contabilidade serdo organizados em sistemas, cabendo
aos Orgdos centrais respectivos a atividade normativa e aos
servicos administrativos, como 6rgdos setoriais, no dmbito da
unidade que integram, a atividade executiva correspondente.

Art.16 - Qualquer que seja a subordinagdo, os drgdos setoriais do sistema
de administragdo ficam subordinados a Mesa Diretora, a
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CAPITULO III
Do Sistema de Administragdo Geral
Art. 15 - As atividades auxiliares de administracdo relativas a material,
patrimonio, pessoal, transporte, comunicacdes, arquivo, servigos
gerais € contabilidade serdo organizados em sistemas, cabendo
aos 6rgdos centrais respectivos a atividade normativa e aos
servicos administrativos, como orgdos setoriais, no ambito da
unidade que integram, a atividade executiva correspondente.
Art.16 - Qualquer que seja a subordinacdo, os 6rgdos setoriais do sistema
de administragdao ficam subordinados a Mesa Diretora, a
orientacdo normativa, ao controle técnico e a fiscalizacdo
especifica do 06rgao central do sistema, para verificagdo do
cumprimento das normas respectivas sempre respeitando 0
Regimento Interno da Camara Municipal.
CAPITULO 1V
Disposicoes Finais
Art.17 - O horario de trabalho da Camara Municipal serd de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 12:00 horas.
Art.18 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara nos
termos da legislagdo em vigor.
Art.19 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogada as disposicoes em contrario.
SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO
MARANHAO -MA, aos 25 dias do més de setembro de 2019.
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CLAUDIO REZRNWILHEISa8ANTOS
PRESIDENTE
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ANEXO 1

CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

CATEGORIA FUNCIONAL QUANTIDADE
Auxiliar de Contabilidade 01
Agente Administrativo 03
Copeira 02
Digitador 01
Motorista 01
Secretaria Geral 02
Vigilante 05
Zeladora 03
TOTAL 18
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